(fac-simile n.16) - per assenze e/o presenze effettuate  durante l’orario di servizio o  variazioni dell’orario giornaliero -








AL DIRETTORE  ( DIPARTIMENTO, CENTRO, BIBLIOTECA, ISTITUTO, )


AL RESPONSABILE (UFFICIO, RIPARTIZIONE, …)





Data……………………








   L        sottoscritt ………………………………        








Chiede 











di poter effettuare un’entrata anticipata rispetto all’orario dichiarato – per particolare esigenze di servizio - il giorno………….. dalle ore………….. alle ore……………….





di poter effettuare uno scambio di orario giornaliero del giorno …………………………..con il giorno ……………………….…..(inviare e-mail all’indirizzo presenze.comunicazioni@unipv.it )





……………………………………………………………………………………..

















           IL DIPENDENTE                                                             IL RESPONSABILE  (della struttura )


           


         _________________                                                       __________________ 


























VISTO: per avvenuta registrazione


L’addetto alla  RILEVAZIONE PRESENZE 











